PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5
IM. MIKOLAJA KOPERNIKA W RADOMSKU

Zyjemy w czasach, gdzie kazdego dnia mamy do czynienia z réznego rodzaju
wypadkami. Spotykamy je wszedzie i czesto sami nim ulegamy. Niestety,
wypadkom ulegajg réwniez dzieci i mtodziez i to w miejscach - wydawatoby sie
bezpiecznych - w szkotach, przedszkolach i innych placdwkach o$wiatowych.
Dyrektor szkoty musi wiec zadba¢ o bezpieczny i zdrowy pobyt oraz
funkcjonowanie uzytkownikéw szkoty, czyli: wychowankdw i pracownikow.

Do podstawowych regulacji prawnych w zakresie bezpieczenstwa
i higieny w szkotach zaliczamy:

Ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r.
poz. 917, zmiany poz. 1000, 1076, 1608, 1629, 2215, 2243, 2244, 2245,
2377, 2432, z 2019 r. poz. 730);

Ustawe o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity Dz. U. z
2018 r. poz. 1457, 1560, 1669, 2245, z 2019 . poz. 730, 761;

Ustawe Prawo Oswiatowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 996, zmiany
1000, 1290, 1669, 2245, z 2019 r. poz. 534, 730, 761);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 1992 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placbwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69) zmiany Dz. U. z 2018 r. poz.
2140);

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdow, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719).

Inne dokumenty okreslajace zasady bezpieczenstwa w szkole:

Statut szkoty - Rozdziat XI Bezpieczenstwo w szkole.

Procedury.

Regulamin korzystania z sali gimnastycznej i zasad bezpieczenstwa na lekcjach
wychowania fizycznego.

Regulamin pracy.
Regulaminy Swietlicy, biblioteki i pracowni komputerowej.

Instrukcje ogdlne i stanowiskowe w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.



PROCEDURY:

Procedura reagowania w szkole w sytuacji cyberprzemocy.

Procedura reagowania w sytuacji podejrzenia naduzywania internetu, portali
spotecznosciowych itp. z wykorzystaniem szeroko pojetych narzedzi
elektronicznych.

Procedura podejmowanie interwencji w sytuacjach szczegdlnych zagrozen.
Procedura postepowania w przypadku zagrozenia terrorystycznego.

Procedura wspotpracy szkoty z policja.

Procedura postepowania w razie wypadku ucznia.

Procedura organizacji imprez i wycieczek.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej.

ZADANIA OPIEKUNCZE SZKOLY Z UWZGLEDNIENIEM PRZEPISOW BHP

Sprawowanie opieki nad uczniami w szkole podczas zaje¢ obowigzkowych,
nadobowigzkowych, pozalekcyjnych.

W zakresie sprawowania opieki nad uczniami podczas zaje¢ poza terenem
szkoty w trakcie wycieczek organizowanych przez szkote.

W zakresie petnienia dyzurdéw nauczycielskich w szkole.

W zakresie zaistnienia wypadku uczniowskiego.

Sprawowanie opieki nad uczniami w szkole podczas zajec
obowiazkowych, nadobowigzkowych, pozalekcyjnych.

Kazdy nauczyciel systematycznie kontroluje miejsce, gdzie prowadzi zajecia.
Kazdy nauczyciel kontroluje obecnos$é¢ ucznidw na swojej lekcji, odnotowuje
obecnosci potwierdzajgc stan podpisem, reaguje na nagte "znikniecie" ucznia
ze szkoty.

W pracowniach o zwiekszonym ryzyku wypadku kazdy prowadzacy
zajecia dba o przestrzeganie zasad BHP.

Opiekun pracowni opracowuje regulamin pracowni, a w nim zasady
bezpieczenstwa i kazdorazowo na poczatku roku zapoznaje z nim
uczniow.



W salach gimnastycznych, na placach zabaw i na boiskach nauczyciel
prowadzacy zajecia:

sprawdza sprawno$¢ sprzetu sportowego przed rozpoczeciem zaje¢, dba
o dobrg organizacje zajec i zdyscyplinowanie uczniéw, dostosowuje wymagania
i forme zaje¢ do mozliwosci fizycznych ucznidow, asekuruje ucznidw podczas
¢wiczen na przyrzadach.

W zakresie sprawowania opieki nad uczniami podczas zaje¢ poza
terenem szkoty w trakcie wycieczek organizowanych przez szkote.
Kazdy nauczyciel wychodzacy z uczniami poza teren szkoty zgtasza swoje
wyjscia w rejestrze lub karcie wycieczki.

Zasady opieki nad grupami uczniowskimi:

Jeden opiekun na klase ucznidw, jesli jest to wyjazd/wyjscie poza teren szkolny
w obrebie tej samej miejscowosci.

Jeden opiekun na grupe ok. 15 uczniow, jezeli jest to wyjazd poza
miejscowosé, ktora jest siedzibg szkoty.

Jeden opiekun na 10 uczniéw na wyjazdach w géry/nad morze (kagpiel odbywa
sie w grupach nie wiecej niz 10 osobowych i wytacznie w kapieliskach
strzezonych z ratownikiem.

Na udziat w wycieczce oraz imprezie turystycznej organizowanej poza
granicami miasta kierownik musi uzyska¢ zgode rodzic6w ucznia.

Wszystkie wycieczki i imprezy pozaszkolne wymagajq wypetnienia "karty
wycieczki".

Obowigzkiem kazdego kierownika imprezy (opiekuna grupy) jest nieustanna
wiedza o obecnosci wszystkich uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego
miejsca i po przybyciu do celu.

Kierownik wycieczki wydaje polecenia uczestnikom, w razie wypadku
podejmuje decyzje, tak jak dyrektor szkoty i odpowiada za nie.

Nie wolno organizowac¢ zadnych wyjs¢ w teren w przypadku burzy, $niezycy
i gotoledzi.

W zakresie pelnienia dyzuréw nauczycielskich w szkole:

Nauczyciele petnigq dyzury wedlug ustalonego grafiku, dyzury petnione
sq odpowiednio od godz. 7:50 do godz. 14:35.

Dyzur musi by¢ petniony aktywnie, nauczyciele dyzurni zapobiegajq
niebezpiecznym zabawom i zachowaniom w korytarzach, boisku, placu zabaw
i w sanitariatach.

Nauczyciel przejmujgcy zastepstwo za nauczyciela nieobecnego przejmuje
réowniez za niego dyzur przed lekcja.

W przypadku koniecznosci wczesniejszego zejsScia z dyzuru nauczyciel
dyzurujacy organizuje we wtasnym zakresie zastepstwo.



W zakresie zaistnienia wypadku uczniowskiego:

Kazdy nauczyciel, ktory jest jego sSwiadkiem zdarzenia wykonuje ponizsze
czynnosci: udziela pomocy przedmedycznej, zawiadamia pielegniarke szkolng
jezeli jest obecna, zawiadamia dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku,
nauczyciel sam decyduje o postepowaniu, w trudniejszym przypadku wzywa
Pogotowie Ratunkowe.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
czy urzadzen, miejsce to nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin lub szkicu. Jezeli wypadek zdarzytby sie w czasie wycieczki, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Dyrektor szkoty o zaistnialtym wypadku zagrazajacym zdrowiu ucznia
zawiadamia: Pogotowie Ratunkowe, rodzicéw ucznia. W przypadku ciezkiego
uszkodzenia ciata lub $mierci rowniez policje lub prokuratora a nastepnie
Kuratorium Oswiaty. Miejsce wypadku zabezpiecza w celu dokonania ogledzin.

Niedopuszczone jest prowadzenie jakichkolwiek zaje¢ w szkole bez
nadzoru upowaznionej do tego osoby.

Przerwy w zajeciach uczniowie spedzajg pod nadzorem nauczyciela. W czasie
przerw nalezy, jezeli pozwalaja na to warunki atmosferyczne, umozliwic¢
uczniom przebywanie na sSwiezym powietrzu, nalezy przewietrzy¢ klasy, a jezeli
zajdzie taka potrzeba czynié to rowniez w czasie zajec.

Jezeli pomieszczenie lub miejsce, w ktérym majg prowadzone by¢ zajecia
lub sprzet i wyposazenie tych miejsc stwarzajg zagrozenia dla bezpieczenstwa,
nie nalezy dopusci¢ do rozpoczecia zaje¢, jezeli zas zagrozenie to ujawni sie
W czasie prowadzenia zajeé, nalezy je bezzwiocznie przerwac i opuscic¢
zagrozone miejsce.

Pomieszczenia szkoty, a w szczegolnosci takie jak pokdj nauczycielski nalezy
wyposazy¢ w srodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy nauczyciele i pracownicy szkoty muszg regularnie przechodzié
szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.



ZASADY EWAKUACII W SZKOLACH

Wiasciciel lub zarzadca obiektu przeznaczonego dla ponad 50 oséb bedacych
jego statymi uzytkownikami, powinien co najmniej raz na 2 lata przeprowadzad
praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji z catego obiektu.
W przypadku obiektdw, w ktorych cyklicznie zmienia sie jednoczesnie grupa
powyzej 50 uzytkownikdéw, w szczegdlnosci: szkdf, przedszkoli, internatéw,
domoéw studenckich, praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw
ewakuacji nalezy dokonac¢ - co najmniej raz na rok, jednak w terminie nie
diuzszym niz 3 miesigce od dnia rozpoczecia korzystania z obiektu przez
nowych uzytkownikéw. Witasciciel lub zarzgdca obiektu powiadamia wtasciwego
miejscowo Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej o terminie
przeprowadzenia ewakuacji nie pdzniej niz na tydzien przed
ich przeprowadzeniem.

PLAN EWAKUACII
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Sygnatem do ewakuacji uczniéw, pracownikéw i innych osdéb przebywajacych
na terenie szkoty, w razie zagrozenia dla ich bezpieczenstwa, jest trzykrotny
dlugi sygnat dzwiekowy (dzwonek).
Wozna po ustyszeniu alarmu otwiera wejscie gtdwne i wejscie do szatni oraz
sprawdza czy w toaletach nie ma ucznidéw i opuszcza szkote wejsSciem przez
szatnie.
Uczniowie opuszczajq pomieszczenia na sygnat nauczyciela i pod jego opieka.
Nauczyciel opuszcza sale jako ostatni. W pierwszej kolejnosci ewakuowane sg
osoby z bezposredniego sasiedztwa powstatego zagrozenia.
Uczniowie znajdujacy sie w tym czasie w salach lekcyjnych na pietrze oraz
w bibliotece szkolnej opuszczaja budynek, przez drzwi szatni szkolnej.
Nauczyciel bibliotekarz sprawdza takze czy w korytarzu nie ma uczniow.

Uczniowie znajdujacy sie w salach lekcyjnych oraz stotdwce na parterze
budynku szkolnego opuszczajg szkote przez wejscie gtdwne.

Uczniowie przebywajacy w sali gimnastycznej wychodza przez drzwi obok sali.
Uczniowie przebywajacy w Swietlicy opuszczajg budynek przez wejscie gtdwne.

Pracownicy i uczniowie przebywajgacy w pomieszczeniu za salg komputerowq
opuszczajq pomieszczenia przez klatke schodowa.

Pedagog szkolny opuszcza budynek wejsSciem przez szatnie.
Pracownicy sekretariatu ewakuujg sie wejsciem gtéwnym.

Pracownicy kuchni ewakuujg sie z budynku wejsciem kuchennym.



PROCEDURA REAGOWANIA W SZKOLE W SYTUACII CYBERPRZEMOCY

Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem
medidw elektronicznych, powinny zosta¢ wiasciwie zbadane, zarejestrowane
i udokumentowane. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy
wychowawca, powinien przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktory
informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora. Pedagog szkolny i dyrektor
wspdlnie z wychowawcg dokonujg analizy zdarzenia i planujg dalsze
postepowanie. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia
i ewentualnych swiadkéw. Warto zadba¢ o udziat nauczyciela informatyki
w procedurze interwencyjnej, szczegdlnie na etapie zabezpieczania dowoddéw
i ustalania tozsamosci sprawcy cyberprzemocy.

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy
potrzebuje pomocy i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze
wiedziec, ze szkota podejmie odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.
Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak ma sie
zachowac, aby zapewnié¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do
eskalacji przesladowania.

Jak mozna zarejestrowac¢ dowody cyberprzemocy?

Telefon komoérkowy
Nie kasuj wiadomosci. Zapisuj wszystkie wiadomosci, zarédwno tekstowe,
jak i nagrane na poczte gtosowa w pamieci telefonu.

Komunikatory

Niektére serwisy pozwalajag na zapisywanie rozmow. Mozesz rowniez
np. kopiowa¢ rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego edytora
tekstu), zapisac¢ i wydrukowac.

Strony serwisow spolecznosciowych, www.

Aby zachowac¢ kopie materiatu, ktéry widzisz na ekranie, wcisnij jednoczes$nie
klawisze Control i Print Screen, a nastepnie wykonaj operacje ,Wklej”
w dokumencie Word.

Czat

Podobnie jak w przypadku stron www, jesli chcesz zachowac kopie materiatu,
ktéry widzisz na ekranie, wcisnij klawisze Control i Print Screen, a nastepnie
wykonaj operacje ,Wklej” w dokumencie Word. Mozesz tez po prostu
wydrukowac interesujgcq cie strone.



E-mail

Wydrukuj wiadomos¢, przeslij ja do nauczyciela lub pedagoga, ktéry zajmuje
sie ustaleniem okolicznos$ci zajscia. Zachowanie catosci wiadomosci, a nie tylko
samego tekstu jest bardziej pomocne, poniewaz zawiera on informacje o jej
pochodzeniu. Mtodzi ludzie czesto majaq ztudne przekonanie, iz nowe
technologie zapewniaja im petnga anonimowos¢. Jak przekonuja specjalisci,
istnieje wiele sposobow identyfikacji zrédta cyberprzemocy. Osoby zajmujace
sie ustalaniem okolicznosci zajscia powinny mie¢ jednak $wiadomosé,
iz znalezienie miejsca pochodzenia materiatu nie zawsze oznacza odnalezienie
osoby, ktora jest za zdarzenie odpowiedzialna. Wielu sprawcow cyberprzemocy
postuguje sie ,skradziong tozsamosciq”, wykorzystujgc telefony innych
ucznidéw, profile w serwisach spotecznosciowych, ich konta pocztowe itp. do
wysyfania wiadomosci badZz zamieszczania krzywdzacych materiatow. Trudnosci
z wykryciem ,cyberagresora” mogq sie pojawi¢ réwniez w sytuacji, gdy
materiat  przesytany jest miedzy telefonami komdrkowymi drogg
bezprzewodowg lub wiadomosci tekstowe na telefon wysylane sg z bramki
internetowej.

Jak pokazuje praktyka, w wiekszosci przypadkow identyfikacja agresora nie
jest zbyt trudna. Ofiary cyberprzemocy czesto potrafiag wskazaé sprawce,
ktérym najczesciej okazuje sie byc¢ kolega ze szkoty, badz przynajmniej majq
przypuszczenie, kto moze nim by¢. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe,
nalezy sie skontaktowaé z dostawca ustugi w celu usuniecia z sieci
kompromitujacych lub krzywdzgcych materiatéw. Do podjecia takiego dziatania
zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o S$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng. W przypadku gdy zostato ztamane
prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie ustali¢, nalezy bezwzglednie
skontaktowac sie z policja.

PROCEDURA REAGOWANIA W SYTUACIJI PODEJRZENIA
NADUZYWANIA INTERNETU, PORTALI SPOLECZNOSCIOWYCH
ITP. Z WYKORZYSTANIEM SZEROKO POJETYCH
NARZEDZI ELEKTORNICZNYCH

Ujawnienie przypadku naduzywania Internetu.

Informacja o nadmiernym korzystaniu z sieci lub komputera moze dotrzec
do nauczyciela/pedagoga z réznych zrédet: moze by¢ zgtoszona przez ucznia,
rodzicédw, innych nauczycieli.

Rozmowa z uczniem.

Zebranie informacji na temat podejrzen o naduzywaniu Internetu, jego formy
oraz czestotliwosci.

Kontakt z rodzicami.

Poinformowanie opiekundw o obserwacjach dotyczacych dziecka.

Zapewnienie wsparcia psychologicznego dziecku na terenie szkoly
badz polecenie specjalistycznej placowki.



Wsparcie informacyjne dotyczace mozliwosci dalszych dziatan

w sytuacji naduzywania Internetu, informacje dotyczace bezposredniej pomocy
specjalistycznej. Przekazanie kontaktu do zespotu pomocy w sytuacjach
zagrozenia bezpieczenstwa online Helpline.org.pl. Kontakt z zespotem jest
mozliwy pod bezptatnym numerem telefonu 800 100 100 oraz poprzez czat,
od poniedziatku do pigtku w godz. 12.00-18.00, jak réwniez poprzez formularz:
Zadaj nam pytanie na stronie www.helpline.org.pl i e-mail:

helpline@helpline.org.pl.

Podjecie interwencji prawnej.

Wiekszos$¢ sytuacji zwigzanych z naduzywaniem Internetu badz komputera nie
wymaga powiadamiania sgdu rodzinnego. Zgtoszenie sprawy do sadu
rodzinnego jest jednak wskazane jesli rodzice dziecka odmawiajg wspotpracy
i nie kontaktujg sie ze szkotg, a uczen nie zaprzestaje dziatan, ktére sg dla
niego krzywdzace i skutkujg niewywigzywaniem sie z obowigzku szkolnego.
W takiej sytuacji dyrektor szkoty powinien zwroci¢ sie do sadu rodzinnego
z wnioskiem o podjecie odpowiednich Srodkéow wynikajacych z ustawy
0 postepowaniu z nieletnimi.

Monitorowanie sytuacji

Staty kontakt z poszkodowanym dzieckiem i jego rodzicami, upewnienie sig,
czy nie jest np. potrzebne dalsze wsparcie. Sprawdzanie, jak uczen realizuje
obowigzek szkolny, czy bierze udziat we wszystkich zajeciach).

PODEJMOWANIE INTERWENCII
W SYTUACIJACH SZCZEGOLNYCH ZAGROZEN

Kazdy pracownik w sytuacji wymagajacej szybkiej i zdecydowanej
interwencji powinien:

natychmiast reagowa¢, na kazdg sytuacje, w ktérej wystepuje agresja;
wykazac troske o ucznia (zaréowno o ofiare jak i sprawce zdarzenia); wskazac
na zachowania nieakceptowane spotecznie, wyrazi¢ brak zgody na stosowanie
agresji; przekazac posiadang informacje wychowawcy klasy.

W przypadku, gdy wychowawca klasy uzyskat informacje badz jest
swiadkiem sytuacji, w ktorej wystepuje agresja i przemoc, powinien
podja¢ nastepujace kroki:

przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem (uczniami) o jego zachowaniu, oméwic z
rodzicami zachowanie dziecka i ustali¢ strategie wspodtpracy rodzicow ze szkota.


mailto:helpline@helpline.org.pl

W przypadku braku efektu interwencji doraznej lub w przypadku
drastycznego pobicia nalezy:

Przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolhego i dyrektora
szkoty. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i
przekazuje im uzyskang informacje. Jezeli rodzice odmawiajq wspotpracy lub
nie stawiajq sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje
o przejawach agresji fizycznej ich dziecka wobec innych, dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji saqd rodzinny lub policje. Podobnie,
w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania
lezy w kompetencji tych instytucji. Ponadto w przypadkach przemocy oraz
innych bulwersujgcych zjawisk o charakterze patologicznym, dyrektor szkoty
zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania nadzorujgcego
wizytatora KO o tego typu wydarzeniach.

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa:

niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,

przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty, lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

powiadomienie rodzicéw ucznia-sprawcy,

niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos¢ nie jest nikomu znana,

zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestepstwa, lub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na
terenie szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot
pochodzacy z kradziezy).

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiara agresji:
udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata
obrazen, niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty, powiadomienie rodzicéw
ucznia, niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé
profesjonalnego zabezpieczenia Sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych swiadkéw zdarzenia.



W ramach dziatan zapobiegawczych nalezy zaplanowac:

okreslenie jasnych norm zachowania w szkole - uczniowie powinni mie¢ jasno
okreslone, co wolno, a czego nie wolno;

diagnozowanie stopnia zakresu agresji i przemocy w szkole;

organizowanie i prowadzenie rdéznych form pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla ucznidw, rodzicow i nauczycieli;

zajecia edukacyjne;

warsztaty wsparcie psychologiczne;

treningi kontrolowania ztosci i ¢wiczenia empatii;

treningi umiejetnosci spotecznych;

statg, systematyczng edukacje dzieci i rodzicow - profilaktyka.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZAGROZENIA TERRORYSTYCZNEGO

Uczen, ktéry zauwazyt podejrzanie zachowujgce sie osoby lub przedmioty
pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ préba ataku
terrorystycznego, natychmiast informuje nauczyciela lub innego pracownika
szkoty. Nauczyciel, ktéry uzyskat informacje o mozliwosci ataku
terrorystycznego natychmiast informuje dyrektora szkoty. Dyrektor, ktéry
dowiedziat sie o podtozeniu tadunku wybuchowego Iub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia lub otrzymat telefon z informacjg o
zagrozeniu terrorystycznym, natychmiast zgtasza ten fakt stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo na tym terenie: najblizszej jednostce
Policji , wtadzom administracyjnym. Przy braku informacji o konkretnym
miejscu podiozenia ,bomby", uzytkownicy pomieszczen powinni sprawdzic
swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem odnalezienia
przedmiotdw nieznanego pochodzenia. Podejrzanych przedmiotéw NIE
WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrekcje szkoty.

Pomieszczenia ogodlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety,
piwnice, strychy) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajq i
przeszukujg osoby wyznaczone. Do czasu przybycia Policji, nalezy w miare
istniejgcych  mozliwosci, zabezpieczy¢ zagrozone miejsce, zachowujac
elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych oséb na
niebezpieczenstwo. Po przybyciu na miejsce Policji, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcjg. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw. Jesli
zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli
to na sprawne i bezpieczne opuszczenie zagrozonego rejonu. W czasie
ewakuacji nalezy postepowal zgodnie z instrukcjg postepowania, chyba zZe
prowadzacy akcjgq zadecyduja inaczej. Identyfikacjq i rozpoznawaniem
zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacjg zajmujg sie
uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki organizacyjne Policji.



W wypadku rozpylenia na terenie szkoty substancji toksycznych lub
drazniacych, uczniowie informuja o tym niezwlocznie nauczyciela,
sprawujacego nad nimi opieke. Nauczyciel usuwa uczniow z miejsca
zagrozenia, informujac dyrektora o zaistniatej sytuacji. Dyrektor
powiadamia o zagrozeniu stosowne stuzby i w miare potrzeby
zarzadza ewakuacje.

PROCEDURA WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA.

ZAKRES WSPOtPRACY

Szkota podejmuje wspotprace z policia w zakresie profilaktyki i prewencji
przestepstw wynikajacych z przepiséw kodeksu karnego m.in. przestepstw
przeciwko: zdrowiu, mieniu, nietykalnosci cielesnej, porzadkowi publicznemu.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE Z WSPOYPRACE:
dyrektor szkoty, pedagog szkolny, wychowawcy klas, pozostali nauczyciele.

NAJCZESCIE] WYSTEPUJACE NA TERENIE SZKOtY PRZESTEPSTWA TO:
zniewazanie (wyzwiska, grozby, wulgaryzmy), niszczenie mienia, pobicia nie
zagrazajqce zdrowiu, drobne kradzieze, nekanie fizyczne Ilub psychiczne,
zmuszanie do okreslonych zachowan, szykanowanie,

Etapy postepowania
W wypadku stwierdzenia faktéw Swiadczacych o mozliwosci popetnienia

przestepstwa przez ucznia lub wobec ucznia, wychowawca lub nauczyciel
przekazuje informacje dyrektorowi Ilub pedagogowi szkolnemu, ktory
powiadamia policje. Jednoczesnie informuje rodzicow dziecka o podjetych
dziataniach.

W wypadku, gdy o dokonanie przestepstwa podejrzani sq rodzice, pedagog
w porozumieniu z dyrektorem szkoty informuje policje i sad.

W ramach profilaktyki szkota organizuje:

spotkania i pogadanki dla uczniéw prowadzone przez dzielnicowych policji,
spotkania rodzicéw z przedstawicielami policji,

konkursy na temat bezpieczenstwa ucznidow w szkole i poza niq.,
egzaminy na karte rowerowg dla uczniéw klas 1V.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA.

W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia
ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy one sg zajeciami
planowanymi, czy tez nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego
nauczyciela. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzgcy ma obowigzek sprawdzié,
czy sprzet sportowy, urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne
narzedzia wykorzystywane w czasie zaje¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie
stwarzajq zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi
zastrzezenia, nauczyciel badz inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa
z nich korzysta¢ w p racy z uczniem. O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.



Postepowanie w razie wypadku w szkole.
Pracownik szkoty, otrzyma wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

- niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajac fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc
poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej;

- nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze
stwarzac¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

- niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasgq — prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub innego pracownika szkoty.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty Ilub nauczyciel, pod opiekaq ktérego
przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego
ucznia (opiekunéw prawnych). Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem
w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine powiadomienia matki/ojca ucznia o
wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, maty guz), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel Ilub dyrektor
powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia; potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica; godzine odbioru dziecka
ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgqcy zamieszcza réwniez
w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty
zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy i wspdipracujgcego ze szkotg
pracownika stuzby bhp, prokuratora i kuratora oswiaty. O wypadku, do ktérego
doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia takze panstwowego
inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot
powypadkowy. 9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy
organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje
opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.



Wypadek powstaty w szczegolnych okolicznosciach

Wypadek zaistniaty w szkole zaliczany jest przez ustawodawce do tzw.
wypadkow powstatych w szczegdlnych okolicznosciach, co w konsekwencji
uzasadnia przyznanie poszkodowanemu przystugujacych z tego tytutu
Swiadczen, wsrdd ktorych wskazano miedzy innymi rente lub jednorazowe
odszkodowanie. Wypadek w szkole definiuje sie jako nagte zdarzenie wywotane
przyczyng zewnetrzng, powodujace uraz lub S$mier¢, ktore nastgpito miedzy
innymi w czasie zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych
realizowanych przez jednostki organizacyjne systemu oswiaty.

Sad Najwyzszy w wyroku z 27 wrzesnia 2002 r. wyjasnit, iz wypadkiem
w czasie zaje¢ szkolnych w rozumieniu tego przepisu jest zdarzenie, jakiemu
ulegt uczen przebywajacy w szkole lub w innej ustawowo okreslonej jednostce
systemu oswiaty albo w innym miejscu wyznaczonym przez te placowki
oSwiatowe w zwigzku z uczestniczeniem w zajeciach szkolnych, podczas
ktérych realizowany jest pod nadzorem pedagogiczno-dydaktycznym program
nauczania, uwzgledniajacy podstawe programowqg ksztaicenia ucznidéw
w konkretnej szkole lub klasie (sygn. II UKN 385/01).

Wszelkie urazy odniesione przez ucznidw podczas bdjek lub wzajemnych
konfliktdw w czasie gdy przebywajg na terenie szkoty lub podczas zajeé
organizowanych przez szkote poza jej terenem nalezy kwalifikowac¢ jako
wypadek w szkole w kategorii - pobicie, uderzenie zamierzone. Nalezy
precyzyjnie ustali¢ okolicznosci i przyczyny konfliktu w procesie postepowania
powypadkowego. A czy ztamanie reki przez ucznia, gdy w czasie przerwy
wybrat sie na zakupy do pobliskiego sklepu bedzie réwniez traktowane jako
wypadek w szkole. Tak, wypadek na przerwie miedzylekcyjnej nalezy réwniez
zakwalifikowac jako wypadek w szkole - bez wzgledu na to, w jakim miejscu
uczen przebywat. Przerwa miedzylekcyjna nie zwalnia szkoty od obowigzku
sprawowania opieki i nadzoru nad uczniem w czasie jej trwania. Jest to czas,
w ktéorym uczen znajduje sie i powinien sie znajdowaé pod opiekg personelu
pedagogicznego szkoty. W takim przypadku nalezy podja¢ dziatania
profilaktyczne, aby tego typu wypadki nie miaty podstaw do zaistnienia. Oprdocz
zwiekszenia nadzoru i wydania uczniom wyraznego zakazu opuszczania terenu
szkoty podczas przerw miedzylekcyjnych mozna np. docelowo réwniez
pomyslec¢ o zorganizowaniu na terenie szkoty tzw. sklepiku szkolnego.

PROCEDURA ORGANIZACII IMPREZ I WYCIECZEK

Planowanie:

Podstawg planowania i organizowania wycieczek i imprez szkolnych sg potrzeby
edukacyjne i wychowawcze ucznidw, wspomaganie rodziny w procesie
wychowania.

Imprezy szkolne planowane sg w miesigcu wrzesniu i stanowig zatacznik do
planu pracy szkoty.

Podczas planowania wycieczek i imprez szkolnych nalezy uwzglednic:
Okreslenie celdw i zatozen programowych, trasy wycieczki, terminu, liczby dni
i uczestnikdéw.

1. Uzyskanie akceptacji dyrektora .

Zgoda nauczycieli, uczniow i ich rodzicow na uczestnictwo w przedsiewzieciu.
Dostosowanie programu imprezy do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw.




Organizacja imprez i dziatalnosci krajoznawczo-turystycznej
Opracowanie harmonogramu imprezy.

Okreslenie zadan dla opiekundow i uczestnikéw.

Uzyskanie pisemnej zgody rodzicow na odbycie wycieczki jezeli wycieczka
odbywa sie poza terem miasta Radomska.

Przygotowanie projektu finansowego wycieczki.

Skompletowanie potrzebnej dokumentaciji.

Spotkanie z uczestnikami imprezy.

Omowienie regulaminu wycieczki.

Zapewnienie wtasciwej opieki i bezpieczenstwa jej uczestnikom. Nadzér w tym
zakresie sprawuje kierownik wycieczki. Za bezpieczenstwo ucznidw podczas
wycieczek odpowiedzialny jest kierownik oraz wyznaczeni przez niego
opiekunowie. Opieka ta ma charakter ciggty i obejmuje czas od momentu
zbiorki ucznidw do odbioru dziecka przez rodzica. Kierownik wycieczki
zapoznaje uczestnikdw z regulaminem wycieczki oraz innymi regulaminami
(np. regulaminem Schronisk Miodziezowych, regulaminem muzedw, poruszania
sie na obszarze parku narodowego itp.). Regulamin zaczyna obowigzywac po
omowieniu, wyjasnieniu oraz podpisaniu go przez uczestnikdow. Przedtozenie
dokumentacji dyrektorowi najpézniej na 7 dni przed planowanym wyjazdem
celem zaopiniowania. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy bezwzglednie
pouczy¢ wszystkich jej uczestnikdw o sposobie zachowania sie w czasie
nieszczesliwego wypadku. W sytuacji wypadku kierownik i opiekunowie
zobowigzani sg niezwiocznie zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w miare
mozliwosci udzieli¢ pierwszej pomocy i sprowadzi¢ fachowg pomoc, a nastepnie
zawiadomi¢  dyrektora szkoty i rodzicbw (prawnych  opiekundw)
poszkodowanego. Majg tu zastosowanie przepisy dotyczace wypadkéw w
szkotach i placdwkach publicznych. Powiadomienie Komendy Powiatowej
Policji o planowanym wyjezdzie (dzien, godzina wyjazdu, miejsce wyjazdu).
Dokonanie podsumowania odbytej wycieczki, badz imprezy, sprawozdanie
finansowe. Przedtozenie sprawozdania dyrektorowi w terminie 15 dni od
zakonczenia imprezy.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI
ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

PRZYPROWADZANIE I ODBIERANIE DZIECKA DO SWIETLICY

Dzieci sq przyprowadzane rano do Swietlicy i odbierane po zajeciach ze
Swietlicy przez rodzicow (opiekunéw prawnych lub inne osoby wskazane przez
rodzicow), ktorzy sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do
Swietlicy i ze Swietlicy do domu. Po zajeciach lekcyjnych uczniéw oddziatu
przedszkolnego i klas I-III do sSwietlicy przyprowadza wychowawca lub inny
nauczyciel konczacy zajecia w klasie w tym dniu. Uczniowie klas IV - VI po
skonczonych zajeciach w danym dniu do Swietlicy przychodzg sami.
Wychowawcy sprawujg opieke nad dzie¢mi w Swietlicy godzinach od 6:45 do
8:45 i od 11:50 do 15:50. Za dzieci pozostawione w szkole przed
rozpoczeciem pracy Swietlicy odpowiedzialno$S¢ ponoszg wytgcznie rodzice
(opiekunowie prawni).



Rodzice (opiekunowie prawni lub inne osoby wskazane przez rodzicow)
osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi petnigcemu dyzur w Swietlicy.
W przeciwnym w wypadku nauczyciele nie ponoszg odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo i zdrowie dziecka. Rodzice (opiekunowie prawni) majg
obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania
wyczerpujacych informacji na ten temat. Dzieci mogg by¢ odbierane réwniez
przez inne osoby upowaznione na piSmie przez rodzicow (opiekunow
prawnych). Upowaznienie pozostaje w dokumentacji $wietlicy. Moze ono zostaé
w kazdej chwili odwotane lub zmienione przez rodzicow (opiekundéw prawnych).

Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego ze sSwietlicy przez upowazniong przez
nich osobe. Dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru dziecka ze Swietlicy przez
niepetnoletnie rodzenstwo. Jesli sytuacja zyciowa rodziny tego wymaga,
rodzice (opiekunowie prawni) sa zobowigzani do ztozenia pisemnego
o$Swiadczenia w tej sprawie. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo swoich dzieci w drodze ze szkoty do
domu. Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie
bedzie chciato wyjs¢ ze Swietlicy z osobg upowazniong przez rodzicow, dziecko
nadal pozostanie pod opiekg nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego
nieobecnosci) nauczyciel niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami
w celu ustalenia dalszego postepowania.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow nastgpi po
wczesniejszym okazaniu przez taka osobe dowodu osobistego - nauczyciel
jest zobowigzany do wylegitymowania takiej osoby. Nauczyciel powinien nie
tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko ze Swietlicy. Ze Swietlicy
lub miejsca przebywania grupy Swietlicowej mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢
dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba upowazniona) dotart na miejsce pobytu
grupy. Nauczyciel moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan
osoby odbierajgcej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub zachowanie tej
osoby jest agresywne. W takim przypadku nauczyciel ma obowigzek zatrzymac
dziecko do czasu wyjasnienia sprawy oraz skontaktowac¢ sie z inng osobg
upowazniong przez rodzicow do odbioru dziecka. O =zaistniatym fakcie
powinien zostaé poinformowany dyrektor oraz pedagog szkolny. Zyczenie
rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.



POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA ZE SWIETLICY
LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO
OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

Dzieci powinny by¢ odbierane ze Swietlicy najpézniej do godziny 15:50.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy $wietlicy
(sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sq do poinformowania o
zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicéw
(prawnych opiekundéw) Ilub o0séb upowaznionych pisemnie nauczyciel ma
obowigzek powiadomié o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty, ktéory podejmie
decyzje o dalszym postepowaniu (powiadomienie policji).

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokét zdarzenia
podpisany przez swiadkdw, ktéry zostaje przekazany dyrektorowi szkoty.

W przypadku powtarzajacych sie sytuacji nie odbierania dziecka ze Swietlicy

W wyznaczonym czasie w stosunku do rodzicow (opiekundw prawnych) zostang
podjete odpowiednie dziatania np. powiadomienie Sgqdu Rodzinnego.

BEZPIECZENSTWO DZIECI JEST DLA NAS PRIORYTETEM.



